
第 31 回 光物性研究会 Zoom によるミーティング URL 作成 

今回のポスター発表は、Web ミーティングを使用して行います。発表者ご自身でミーティング

URL を作成してください。（各発表者に、Web ミーティングのホストとなって頂きます） 

アプリは Zoom を推奨します。他のアプリを使用しても構いませんが、オンライン登録に必要

な「パスワードを含んだ URL」の作成については各自で対応をお願いします。 

1. Zoom ミーティングの URL 作成 

オンライン登録時に、Web ミーティングの URL を記入する必要があります。あらかじめ Zoom

アプリを https://zoom.us/ からダウンロードし、アプリのホーム画面にある「スケジュール」か

らミーティング URL を作成します。以下の図と説明を参考にしてください。 

・ トピック： 開始日は、研究会２日目である「2020 年 12 月 12 日(土)」と設定 

例えば 11 月 2 日に設定すると、30 日後（研究会前）に URL が無効となるので上記のように設定。 

設定日を過ぎてもカレンダーに URL は残るが、アプリからは確認できなくなるので 2 日目で設定。 

開始時刻は自身へのカレンダー通知の設定項目で、実際の開始時間とは関係ないので適当で良い。 

タイトルと持続時間は、自身のカレンダー通知の項目なので任意に設定 

・ ミーティング ID：「自動的に生成」にチェックを入れる［推奨］ 

「個人ミーティング ID」を選択すると、研究会後に同じ設定でミーティングを開いた際に他者が接続可能となる。 

・ セキュリティ：「待機室」のチェックをはずす［推奨］ 

新たな聴講者が来るたびに待機室を操作する煩雑さをなくすため。 

・ 詳細オプション：「ホストより前の参加を有効にする」のチェックをはずす［推奨］ 

発表者が予期しないタイミングでミーティング終了となる事態を避けるため。（ポスター発表前に、ホスト以外に 3

名以上が参加した時点で 40 分制限のカウントが始まってしまう） 

https://zoom.us/


2. ミーティング URL のコピー 

URL 作成後に Zoom アプリの「ミーティング」タブを選択し、該当するミーティングを選択し

た状態で「招待のコピー」をクリックすると、パスワードを含んだ URL をコピーできます。URL

はカレンダーにも書き込まれますが、オンライン登録および研究会当日に必要となるので、テキ

ストファイルに張り付けるなどして大切に保管しておいてください。 

なお、作成したスケジュールは後から編集可能ですが、『セキュリティ』項目に変更を加えると

URL が変わってしまいます。編集をする際には、URL が変わらないようご注意ください。 

3. 事前準備 

・ 当日使用するデバイスに Zoom アプリを https://zoom.us/ からダウンロードしておいてく

ださい。（アプリは Windows, Mac, iPad, iPhone, Android で利用できます） 

・ あらかじめテストミーティング https://zoom.us/test/ で Zoom の接続テストを行ってくだ

さい。接続テストには、研究会でオンライン登録したミーティング URL を使用しないでくだ

さい。例えば 11 月 2 日に接続すると、30 日後（研究会前）に URL が無効となります。 

・ ヘッドセットまたはイヤホンマイクをご用意ください。［ハウリング対策のため推奨］ 

4. Web ミーティングによるポスター発表の形式 

Zoom の無料アカウントには 40 分の接続時間制限がありますが、接続制限があっても問題な

い発表形式で運営する予定です。形式の最終決定は参加人数が確定してからとなりますので、詳

細についてはプログラム公開までお待ちください。 

5. Zoom ミーティングの操作方法 

発表者および聴講者のためのアプリ操作方法について、簡易マニュアルを光物性研究会のウェ

ブサイトで公開する予定です。当日の操作については、そちらをご参照ください。 

6. Zoom に関する補足情報 

【ミーティング URL の期限切れ条件】 

作成した URL は下記の条件で期限切れとなりますが、その範囲内であれば同じミーティング

URL を何度でも再利用できます。 

・ スケジュールで設定した開始日から 30 日後 

・ ミーティングを実際に開始した日から 30 日後 

なお、スケジュールの設定日でない日にミーティングを開始することができます（設定日の前で

も後でも可能）。 

【Zoom ミーティングのタイムアウト条件】 

無料アカウントでホストとなる場合、3 名以上が参加する状態（ホスト 1 名＋ゲスト 2 名以上、

あるいはホスト不在でゲスト 3 名以上）が発生してから 40 分後にミーティングが自動終了とな

ります。ただし、終了後も同じ URL で何度でもミーティングを再開できます。 

https://zoom.us/
https://zoom.us/test/

