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１．新規登録画面 

URL 

https://hikari-bussei-kenkyukai.jp/new/form.html 

 

 
図１－１：新規登録画面 

各項目を入力し「確認」ボタンをクリックします。確認画面にて「登録」ボタンをクリックすると、登

録が完了し、新規登録フォーム完了画面に遷移します（図１－２）。 

 

図１－２：新規登録完了画面 

 

ご入力したメールアドレス当てにマイページのアドレス、ID およびパスワードが通知されます。 
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２．マイページログイン画面 

 

URL 

https://hikari-bussei-kenkyukai.jp/sys/mypage/ 

 

 

アクセス制限されているので、発行された ID と PW でログインします。（図２－１）（図２－２）。 

※２段階認証（ベーシック認証、システムのログイン認証）です。 

 

 
図２－１：ログイン画面(１回目) 

 

 

図２－２：ログイン画面 

 

 

ログインすると、マイページ画面にアクセスできます。（図３−１） 
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＜新規登録＞ 

「新規参加申し込みを行う方」をクリックすると、新規登録画面へ遷移します（図１−１）。 

＜パスワードを忘れた場合＞ 

パスワードを忘れた場合は、ログイン画面の「ログインパスワードを忘れた方」をクリックすると（図２

−２）、パスワードの送信画面が表示されます。（図２−３） 

 

図２－３：パスワード送信画面 

 

登録のメールアドレスを入力し、「送信/Submit」ボタンをクリックすると、ID とパスワードが登録のメ

ールアドレスに送信されます。 
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図３－１：マイページ画面 

３．マイページ 

＜マイページの機能＞ 

左部メニューバーは、各メニューを表示しております（図３−１）。 

ログアウト機能があります。システムを利用しない際には、ログアウトしてください。 

 

・お知らせ 

管理者からのお知らせを表示します。 

・グループ登録 

グループ登録情報の確認と編集、および新規登録を行うことができます。 

・ 参加登録 

参加登録情報の確認、新規登録、修正を行うことができます。 

・ 論文登録 

論文登録情報の確認、新規登録、修正を行うことができます。 

・ ログアウト 

ログアウトします。 
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４．グループ登録 

メニューバー「グループ登録」ではグループ登録情報の閲覧と、新規登録、登録情報の変更を行うことが

できます。 

 
図４−１：グループ一覧画面 

サイドバーの、「グループ登録」をクリックすると、登録されているすべてのグループの一覧が表示され

ます（図４−１）。 

新規にグループを登録する場合や、登録しているグループの編集を行う場合は「登録更新」ボタンをクリ

ックすると、ログインしているユーザーが登録したグループの一覧画面が表示されます（図４−２）。 

 

 

図４−２：登録グループ一覧画面 

＜新規登録＞ 

グループを新規に登録する場合は「新規登録」ボタンをクリックすると、グループ新規登録画面に遷移し

ます（図４−３）。 
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図４−３：グループ新規登録画面 

各項目を入力し、「Comfirm」ボタンをクリックすると、確認画面が表示されます。（図４−４） 

 

図４−４：グループ新規登録確認画面 

内容を確認し、「Submit」ボタンをクリックすると、登録完了画面が表示されます（図４−５）。 
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図４−５：グループ新規登録完了画面 

新規登録に伴い、自動転送メールが、グループ代表職員、BCC で管理者およびログインユーザーのメ

ールアドレスに送信されます。 

 

 

＜登録内容編集＞ 

登録グループを編集する場合は、編集したいグループの左端の「編集」ボタンをクリックすると（図４−

６）、登録グループ編集画面に遷移します（図４−７）。 

 

 

図４−６：登録グループ一覧画面 
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図４−７：登録グループ編集画面 

 

各項目を入力し、「Comfirm」ボタンをクリックすると、確認画面が表示され、確認画面で「Submit」

ボタンをクリックすると、登録完了画面が表示され、編集が完了します。 

登録編集に伴い、自動転送メールが、グループ代表職員、BCC で管理者およびログインユーザーのメ

ールアドレスに送信されます。 
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５．参加登録 

メニュー「参加登録」をクリックします。 

「参加登録一覧」が表示されます。（図５−１） 

登録グループ順をクリックすると、グループ ID の順に表示されます。 

 

図５−１：参加登録一覧画面 

新規登録、もしくは登録内容を編集する場合は、「新規登録/更新」ボタンをクリックします。 

＜新規登録＞ 

登録がまだない場合は新規登録画面が表示されます（図５−２）。 

※氏名、ふりがな、電話番号、メールアドレスは、新規登録時に登録したログインユーザーのデータが自

動で入力されます。 

 

図５−２：新規参加登録画面 
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各項目を入力し、「Comfirm」ボタンをクリックすると、確認画面が表示されます。（図５−３） 

 

 
図５−３：新規参加登録確認画面 

内容を確認し、「Submit」ボタンをクリックすると、登録完了画面が表示されます（図５−４）。 

 

図５−４：新規参加登録完了画面 

参加登録に伴い、自動転送メールが、登録者（ログインユーザー）、BCC で管理者およびグループ代表

職員のメールアドレスに送信されます。 

 

＜登録内容編集＞ 

すでに参加登録しており、登録内容の編集を行う場合は、「新規登録/更新」ボタンをクリックすると（図

５−１）、参加登録編集画面に遷移します（図５−５）。 
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図５−５：参加登録編集画面 

各項目を入力し、「Comfirm」ボタンをクリックすると、確認画面が表示され、確認画面で「Submit」

ボタンをクリックすると、登録完了画面が表示され、編集が完了します。 

登録編集に伴い、自動転送メールが、登録者（ログインユーザー）、BCC で管理者およびグループ代表

職員のメールアドレスに送信されます。 
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６．論文登録 

 サイドバーの、「論文登録」をクリックすると、ログインしているユーザーが登録した論文の一覧画面

が表示されます（図６−１）。 

 

図６−１：登録論文一覧画面 

＜新規登録＞ 

論文を新規に登録する場合は「新規登録」ボタンをクリックすると、論文新規登録画面に遷移します（図

６−２）。 
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図６−２：新規論文登録画面 

各項目を入力し、「Comfirm」ボタンをクリックすると、確認画面が表示されます。（図６−３） 
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図６−３：新規論文登録確認画面 

内容を確認し、「Submit」ボタンをクリックすると、登録完了画面が表示されます（図６−４）。 

図６−４：新規論文登録完了画面 

新規登録に伴い、自動転送メールが、発表者、BCC で管理者および登録者（ログインユーザー）、グル

ープ代表職員のメールアドレスに送信されます。 
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＜ファイルアップロード＞ 

論文登録を行ったのちに、pdf ファイルのアップロードを行うことができます。 

登録論文一覧画面で、アップロードしたい論文の「Upload」ボタンをクリックすると（図６−５）、アッ

プロード画面に遷移します（図６−６）。 

図６−５：登録論文一覧画面 

アップロードしたいファイルを選択し「Comfirm」ボタンをクリックすると、確認画面が表示されま

す。 

図６−６：アップロード画面 
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図６−７：アップロード確認画面 

「Submit」ボタンをクリックすると、アップロードが完了し、登録完了画面が表示されます。 

ファイルアップロードに伴い、自動転送メールが、発表者、BCC で管理者および登録者（ログインユ

ーザー）、グループ代表職員のメールアドレスに送信されます。 

アップロードされたファイルは、ファイルアップロード画面（図６−８）、および、論文詳細画面（図６

−９）で確認、ダウンロードすることができます。

図６−８：アップロード画面 
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図６−９：論文詳細画面 

 

また、「Upload はこちら」からアップロード画面に遷移することができます。 

アップロードは何度でも可能ですが、履歴は残りません。 

 

管理者が論文の確認作業を行った後は、「確認済み」と表示されます（図６−５）。 

 

以上 


	1. 新規登録画面
	2. マイページログイン画面
	3. マイページ
	4. グループ登録
	5. 参加登録
	6. 論文登録



